
PESQUISA 
DE 

INFORMAÇÃO

G U I Ã O
E n s i n o  b á s i c o

Tenho um

trabalho de

pesquisa para

fazer. 

E agora?   

Sigo as etapas
indicadas! 

Quais as tarefas
iniciais? 

Respondo às questões:

- Qual é o tema  do meu
trabalho? 

- Tem subtemas? Quais?

-Que perguntas  me
podem ajudar a procurar a
informação de que
preciso? Faço uma lista! 

- Em que formato  devo
apresentar o trabalho?

- Qual a data  em que o
trabalho tem de estar
pronto?   

Como procuro e
seleciono as fontes de
informação adequadas?

- Consulto a  bibliografia
indicada pelo professor. 

- Defino palavras-chave
para ser mais eficaz na
pesquisa.

- Uso o guia de avaliação
de páginas Web  da
biblioteca para saber
quais as páginas de
Internet em que posso
confiar.   

-  Faço a l ista das fontes
de informação que
selecionei,  quer sejam
enciclopédias, l ivros,
páginas de Internet ou
outras.   

Como uso a informação
selecionada? 

Como faço a síntese da
informação recolhida? 

Como avalio o trabalho
final e as tarefas?

- Leio, escuto, observo e
seleciono a informação
que melhor responde às
minhas perguntas. 

- Sublinho, tomo notas,
faço resumos ou
esquemas e registo a
informação  a util izar.

- Uso palavras minhas e,
quando copio alguma
frase, coloco-a entre
aspas.

- Registo  o nome do autor,
a data, o título e a editora
das fontes que consultei.
No caso das páginas de
Internet, registo ainda o
URL.   

-  Ao redigir o meu
trabalho, uso palavras
minhas  para apresentar as
informações recolhidas, as
conclusões e opiniões
sobre o tema. 

- Faço uma apresentação
oral ou eletrónica, um
podcast ,  um vídeo ou
outra.  

-  Respeito a estrutura
definida  ( introdução,
desenvolvimento e
conclusão).  

- Refiro sempre a
bibliografia ,  isto é, a l ista
das fontes consultadas.
 

Respondo às questões: 

- O produto final é
adequado ao tema, está
redigido com palavras
minhas e inclui
bibliografia? 

- As imagens e as 
músicas util izadas estão
identificadas?

- Fiz a revisão e corrigi
erros ortográficos e
gramaticais? 

- Apresentei o trabalho de
acordo com o que me foi
pedido e colaborei com os
meus colegas de grupo? 
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